
คู่มือการใช้งาน
AppSheet แบบสำรวจ
รายวิชาศึกษาทั่วไป 
และรายวิชาเลือกเสรี
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ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ แบบบูรณาการชีวิต
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1.คลิกลิงก์เพื่อเข้าสู่ AppSheet โดยเปิด
ผ่าน Browser

2.ลงชื่อเข้าใช้งานด้วยอีเมล gmail ของ
มหาวิทยาลัย mahidol.ac.th แล้วกด
“ถัดไป”

3.ลงชื่อเข้าใช้ผ่านหน้าต่างของมหาวิทยาลัย
เมื่อกด “Sign in” ระบบนำไปสู่
AppSheet อัตโนมัติ
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การเข้าใช้งาน AppSheet
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เมื่อเข้าสู่ระบบได้จะแสดงหน้าจอดังนี้
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กรอก/แก้ไขกลุ่มเรียน GenEd ที่กรอก

ดูคำแนะนำการใช้งาน

เมนูหลัก

ดูรายวิชาที่เปิดสอนทั้งหมด

กรอก/แก้ไขกลุ่มเรียนเลือกเสรี ที่กรอก

ดูวิชาเลือกเสรีทั้งหมดในระบบ

ดูวิชา GenEd ทั้งหมดในระบบ

รายวิชาที่กรอก จะแสดงที่เมนู “รายวิชา
2/68 ทั้งหมด” หลังจากการกรอกกลุ่มเรียน
และมีการเลือก “ตรวจสอบแล้ว” 
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สำรวจรายวิชาศึกษาทั่วไป

ข้อมูลที่สำรวจ ประกอบด้วย

2. คลิกเลือก + Add เพื่อเพิ่มรายวิชา

รายวิชา (ระบบจะดึงข้อมูลที่

เกี่ยวข้องจากฐานข้อมูลมา

อัตโนมัติ)

Section

กลุ่มผู้เรียน

กรณีเปิดสอนเฉพาะบาง

หลักสูตร กรุณาระบุ

วัน

เวลาเริ่ม

เวลาเลิก

จำนวนรับขั้นต่ำ (คน)

จำนวนรับสูงสุด (คน)

รูปแบบการจัดการเรียนการสอน

ห้องเรียน

อาจารย์ผู้สอน

อีเมลอาจารย์ผู้สอน

อีเมล/เบอร์โทรฝ่ายการศึกษา

หมายเหตุ (ที่ต้องการแจ้ง

นักศึกษา)

ขั้นตอนการกรอกข้อมูล

**โปรดกรอกครั้งละ 1 กลุ่มเรียน**

1. เลือกเมนู “เพิ่มกลุ่มเรียน GenEd”
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สำรวจรายวิชาศึกษาทั่วไป

3. ระบุชื่อวิชาที่ต้องการเปิดสอน โดยระบบจะเรียก
รายละเอียดที่เกี่ยวข้องมาโดยอัตโนมัติ
ให้กรอกข้อมูลกลุ่มเรียนที่เหลือให้ครบ

หากไม่มีข้อมูลให้เลือก กรุณาติดต่อศูนย์เพื่อจัด Literacy
หมายเหตุ
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สำรวจรายวิชาศึกษาทั่วไป

4. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน ให้เลือก “ตรวจสอบแล้ว” 5. กด Save เพื่อบันทึกข้อมูล

หากมุมขวาบน ที่เครื่องหมาย sync 
มีจุดสีแดง/ส้ม แสดงว่าข้อมูลอัปเดตไม่สำเร็จ 
ให้ลองคลิกที่ปุ่มเพื่อแก้ปัญหา
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สำรวจรายวิชาเลือกเสรี

ข้อมูลที่สำรวจ ประกอบด้วย

2. คลิกเลือก + Add เพื่อเพิ่มรายวิชา

รายวิชา (ระบบจะดึงข้อมูลที่

เกี่ยวข้องจากฐานข้อมูลมา

อัตโนมัติ)

Section

กลุ่มผู้เรียน

กรณีเปิดสอนเฉพาะบาง

หลักสูตร กรุณาระบุ

วัน

เวลาเริ่ม

เวลาเลิก

จำนวนรับขั้นต่ำ (คน)

จำนวนรับสูงสุด (คน)

รูปแบบการจัดการเรียนการสอน

ห้องเรียน

อาจารย์ผู้สอน

อีเมลอาจารย์ผู้สอน

อีเมล/เบอร์โทรฝ่ายการศึกษา

หมายเหตุ (ที่ต้องการแจ้ง

นักศึกษา)

ขั้นตอนการกรอกข้อมูล

**โปรดกรอกครั้งละ 1 กลุ่มเรียน**

1. เลือกเมนู “เพิ่มกลุ่มเรียนเลือกเสรี”
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สำรวจรายวิชาเลือกเสรี

3. ระบุชื่อวิชาที่ต้องการเปิดสอน โดยระบบจะเรียก
รายละเอียดที่เกี่ยวข้องมาโดยอัตโนมัติ
ให้กรอกข้อมูลกลุ่มเรียนที่เหลือให้ครบ

หากไม่มีข้อมูลให้เลือก กรุณาเพิ่มรายวิชาใน “คลังรายวิชาเลือกเสรี”
อธิบายในหัวข้อถัดไป

หมายเหตุ
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หากมุมขวาบน ที่เครื่องหมาย sync 
มีจุดสีแดง/ส้ม แสดงว่าข้อมูลอัปเดตไม่สำเร็จ 
ให้ลองคลิกที่ปุ่มเพื่อแก้ปัญหาสำรวจรายวิชาเลือกเสรี

4. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน ให้เลือก “ตรวจสอบแล้ว” 5. กด Save เพื่อบันทึกข้อมูล
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การเพิ่มวิชาในคลังรายวิชาเลือกเสรี
ข้อมูลที่สำรวจ ประกอบด้วย

1.คลิกเลือก + Add เพื่อเพิ่มรายวิชา ใน
“คลังรายวิชา”

ส่วนงาน

รายวิชาสำหรับหลักสูตร

รหัสวิชา (ภาษาอังกฤษ)

ชื่อวิชาภาษาไทย

ชื่อวิชาภาษาอังกฤษ

หน่วยกิต

คำอธิบายรายวิชาภาษาไทย

Course Description in English

สามารถคลิกที่วิชาเพื่อตรวจสอบความถูกต้องและแก้ไขได้

คลิกเลือก “Edit” หาก
ต้องการแก้ไข
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คำแนะนำในการกรอก

ห้องเรียน อาคารเรียน และวิทยาเขตที่ จัดการเรียนการ

สอน กรณียังไม่ทราบ โปรดระบุ ด้วยว่าจะติดตามข้อมูล

ได้จากช่องทางใด

ห้องเรียน

คลิกเลือก เพื่อระบุว่าอนุญาตให้ผู้เรียนที่ ต้องการเรียนเป็น

เลือกเสรี ลงทะเบียนเรียนได้ หรือไม่ 

อนุญาตให้ลงทะเบียนเรียนเป็นเลือกเสรี

กรุณาระบุช่วงเวลาตามที่ระบุไว้ในระบบทะเบียน 

กรณีเรียนออนไซต์หลายวัน หรือ นักศึกษาเลือกเวลาเรียน

ด้วยตนเองได้ ให้ระบุรายละเอียดที่หมายเหตุ

เวลาเริ่ม/เลิก

สำหรับกรณีรายวิชาศึกษาทั่วไปเฉพาะส่วนงาน หากเปิดให้นักศึกษาส่วนงานอื่น
เรียนเป็นเลือกเสรีได้ ให้เลือก “อนุญาต” เพื่อที่ศูนย์จะประชาสัมพันธ์แก่
นักศึกษาในลักษณะ “รายวิชาเลือกเสรี”

หมายเหตุ: โดยทั่วไปนักศึกษาสามารถลงทะเบียนรายวิชาใดก็ได้เพื่อเก็บ
หน่วยกิตหมวดวิชาเลือกเสรี 

ระบุตำแหน่งวิชาการและชื่อสกุลอาจารย์ผู้สอน กรณีมีหลายคนให้คั่น

ด้วยเครื่องหมาย “,” หรือระบุเป็น คณาจารย์...

อาจารย์ผู้สอน

ระบุข้อมูลสำคัญอื่น ๆ เช่น พื้นฐานของผู้เรียนที่ต้องมี วัสดุอุปกรณ์

ที่ต้องใช้ในการเรียน เว็บไซต์ หรือ Facebook หรือ กลุ่ม LINE

ของรายวิชา (ถ้ามี)

หมายเหตุ



ได้ที่ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ แบบบูรณาการชีวิต
(Center for Life-integrated Learning, Mahidol University)

โทร. 02-849-4586, 02-849-4661
อีเมล clil@mahidol.ac.th

ติดต่อเพื่อรับคำปรึกษาในการกรอกแบบสํารวจรายวิชาศึกษาทั่วไปและเลือกเสรี
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